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Detta dr Knivsta kommuns riktlinjer for mottagande av nyanlénda elever fran forskoleklass
till och med arskurs 9.

Riktlinjerna syftar till att stotta personal inom grundskola i mottagandet av nyanlénda elever
utifran Skollagen och Skolverkets stddsidor.

Vart gemensamma ansvar — alla barn ar allas ansvar

Alla som arbetar pa en skola har ett gemensamt ansvar for att samtliga elever ska kénna sig
véilkomna och fa stod i sévil utbildning som i det sociala samspelet med andra elever och
personal pé skolan.

For att mojliggora detta finns denna centrala riktlinje. Dessutom behover alla grundskolor i
Knivsta kommun skapa lokala rutiner for mottagande och undervisning av nyanlidnda elever
utifran skolornas individuella forutsittningar. Ledningen inom respektive grundskola
ansvarar for att samtliga rutiner blir kinda, implementerade samt anvidnda i verksamheterna.

I ett mottagande av nyanlidnda elever &r det viktigt att samverka med andra aktdrer inom och
utanfor kommunen. Utbildningskontorets medarbetare medverkar i samverkansforum med till
exempel socialtjanst, vrden och universitet. Utbildningskontorets ledningsgrupp ansvarar for
att kunskap fran de olika samverkansforumen &r spridd till medarbetarna.
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Begrepp och definitioner i alfabetisk ordning

Anpassad timplan (galler 3k 7-9)
Rektorn fér besluta att en nyanlénd elev som har tagits emot inom skolvdsendet i hogstadiet i
grundskolan eller 1 specialskolan, ska ges undervisning som avviker fran den timplan samt de
dmnen och mal som annars géller for utbildningen (anpassad timplan), om

1. rektorn efter att elevens kunskaper har bedomts, bedomer att eleven kommer att ha svart
att na behorighet till ett nationellt program 1 gymnasieskolan inom ramen for skolplikten eller
motsvarande rétt till utbildning enligt, och

2. eleven och elevens virdnadshavare har samtyckt till den anpassade timplanen. '

En anpassad timplan ska utformas sé att

1. eleven ges undervisning 1 sddana dmnen och minst det antal &mnen som krévs for att na
behorighet till ett nationellt program i gymnasieskolan,

2. ett av de &mnen som avses 1 1 dr idrott och hilsa, och

3. eleven ges minst den totala undervisningstid som aterstar for ovriga elever i den
arskursen hos huvudmannen under den kvarvarande skoltiden.

Asylsokande
Asylsokande ér en person som har tagit sig till Sverige och ansokt om asyl, men som @nnu
inte har fatt ett slutgiltigt svar pé sin ansokan.

Barn
Barn dr alla personer som ér under 18 ar.

Boende

Med ’boende” menas det boende som Migrationsverket erbjuder asylsdkande under
vantetiden, normalt en ldgenhet i ett hyreshus. Migrationsverket har &ven boenden dér flera
personer bor tillsammans under kortare tid.

Dossiernummer

Dossier ar sammanhallna handlingar eller akter for en individ, och varje dossier har ett unikt
dossiernummer. Samma dossiernummer foljer en person tills dess han eller hon eventuellt blir
svensk medborgare.

Direktinkludering

En elev med en skolbakgrund som varit pagédende utan avbrott under skoltiden fér oftast sin
undervisning i den ordinarie undervisningsgruppen pa heltid. Eleven far sprikligt stod i form
av extra anpassningar i larmiljon och studiehandledning pad modersmaélet for att utveckla
kunskaper och den sprakliga formdgan parallellt.

Ensamkommande barn
Ensamkommande barn ar asylsokande barn eller ungdomar under 18 ar som kommer till
Sverige utan foréldrar eller annan vardnadshavare.

L skollagen kap.312h §, 7 kap. 2 §
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Forberedelseklass

En elev med kort skolbakgrund kan paborja sin utbildning i en forberedelseklass. I
forberedelseklassen far eleven delvis undervisning i en annan undervisningsgrupp dn den som
hen normalt hor till. Elever far ga delvis i forberedelseklass under hogst tva ar. Syftet med
forberedelseklassen ér att ge nyanlédnda elever de sprikliga kunskaper de behdver for att sa
snart som mojligt kunna ta del av undervisningen i den ordinarie undervisningsgruppen pa
heltid. Undervisning i forberedelseklass ska inte dokumenteras i dtgardsprogram, men ska
dokumenteras pa sérskild blankett.

God man/Vardnadshavare
Ett barn star under vardnad av bada fordldrarna eller en av dem, om inte réatten har anfortrott

vardnaden at en eller tva sarskilt forordnade vardnadshavare. Vardnaden om ett barn bestar
tills dess att barnet fyller 18 ar. (6 kap. 2 § fordldrabalken (1949:381) )

For ensamkommande barn kan i vissa fall en god man foretrdda barnet i vardnadshavares
stdlle. Att vara god man for ensamkommande barn innebér att foretrada barnet 1 bade
vardnadshavares och férmyndares stélle. Det betyder att den gode mannen har ritt och
skyldighet att bestimma 1 alla frdgor som ror barnets angelagenheter, savil personliga som
ekonomiska och rittsliga. Den gode mannen fungerar som en spindel i nétet och ska se till att
barnet fir en bra forsta tid 1 Sverige.

God man har ingen forsorjningsplikt for barnet och ansvarar inte heller for den faktiska
varden. Det ansvaret har familjehemmet, HVB-boendet eller stodboendet, eller i sista hand
socialsekreteraren. Samma regler giller for de ensamkommande barnen som f6r placerade
barn, enligt socialtjénstlagen (SoL).

Individuell studieplan (ISP, ak 7-9)

For en nyanldnd elev som har tagits emot inom skolvdsendet i hdgstadiet 1 grundskolan eller
specialskolan och vars kunskaper har bedomts enligt, ska en individuell studieplan upprittas
senast inom tva ménader fran mottagandet.

Studieplanen ska vara langsiktig och beskriva hur eleven ska uppna behorighet till
gymnasieskolans nationella program utifrdn elevens mal. Den ska innehalla uppgifter om
utbildningens huvudsakliga innehéall och planerade stodéatgarder.

Studieplanen ska revideras 16pande utifrdn de beddmningar som gors av elevens
dmneskunskaper.?

Inskrivningssamtal
Det ér ett informations-/inskrivningssamtal dédr den pedagogiska samordnaren for nyanldanda
elever triffar eleven och virdnadshavare/god man vid mottagningen (Thunmanskolan).

Vid inskrivningssamtalet sammanstdller den pedagogiska samordnaren information om
elevens kontaktuppgifter och elevens tidigare skolbakgrund (innan och i Sverige). Den
pedagogiska samordnaren ger information om s

2 skollagen kap. 312 g §
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venska skolsystemet, skolor i Knivsta samt val av skola. Efter 6nskemél om skola erbjuds
eleven en skolplacering utifrén géllande lagstiftning.

Kartldggning (Beddmning av elevens kunskaper)
En nyanlind elevs kunskaper ska bedémas om en sddan bedomning inte &r uppenbart onddig.
Om det behovs ska en sddan bedomning goras dven for en elev som

1. har varit bosatt utomlands och som har pabdrjat sin utbildning i Sverige senast vid
hostterminens start det kalenderar da han eller hon fyller sju ar, eller

2. efter skolgéng 1 Sverige har varit bosatt utomlands och dérefter har atervint till Sverige
for att ateruppta sin utbildning i Sverige.

En beddmning ska goras skyndsamt och rektor ansvarar for att bedomningar gors.
Kartldggning av elevs erfarenheter och kunskaper ska ligga till grund for rektors beslut om
undervisningsgrupp samt arskurs. Skolverkets kartldggningsmaterial i steg 1 och 2 anvénds
for bedomning.

Kvotflykting

Kvotflykting dr en person som har flytt fran sitt land och som har blivit utvald av FN:s
flyktingorgan UNHCR f{0r att fi flytta till ett annat land. Det kallas vidareboséttning (pé
engelska resettlement). Kvotflyktingar far permanent uppehallstillstdnd.

LMA-kort

LMA ir en forkortning for lagen om mottagande av asylsdkande. LM A-kortet &r ett plastkort
med ett foto pa den som dr asylsokande. LMA-kortet dr inte en ID-handling men visar att
personen dr asylsokande och att hen far vistas i Sverige under véntan pa beslut.

Nyanldand elev
Med nyanlidnd elev avses enligt Skollagen den elev som

1. har varit bosatt utomlands,
2. nu ar bosatt i landet, och

3. har pabdrjat sin utbildning hér senare dn hdstterminens start det kalenderar da han eller
hon fyller sju ar.

En elev ska inte langre anses vara nyanldnd efter fyra ars skolgang hér i landet.

Prioriterad timplan (géller alla elever i ak 1-9)

Prioriterad timplan kan vara ett alternativ for de elever som skolan beddomer skulle gynnas av
att under en begréinsad tid fa koncentrera sig sérskilt pa &mnet svenska som andrasprék eller
svenska, vilket mojliggdr larande i1 skolans dvriga amnen.

Genom en prioriterad timplan kan en nyanlénd elev ges mer undervisning i svenska som
andrasprak eller svenska dn dvriga elever i samma arskurs genom en omfordelning av
undervisningstiden. Rektorn far besluta om prioriterad timplan om det behovs for att eleven sa
snart som mojligt ska kunna tillgodogora sig undervisningen i den undervisningsgrupp som
eleven normalt hor till. En elev far omfattas av prioriterad timplan under hogst ett ar, och
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eleven far inte under denna tid ges mindre undervisning totalt &n andra elever i samma
arskurs.>

Studiehandledning pa modersmalet

Studiehandledningen innebér pedagogisk hjdlp pd modersmaélet, som &r nyckeln for att eleven
ska kunna vidareutvecklas i sina &mneskunskaper. Den ska syfta till att ge eleven
forutséttningar att nd de kunskapskrav som minst ska uppnas. Studiehandledningen féar ges pa
elevens starkaste skolsprak, om det ir ett annat in modersmalet.*

En elev ska fa studiehandledning pé sitt modersmal, om det inte dr uppenbart att det inte
behovs.® Nyanlinda elever har i vissa fall en forstéirkt rétt till studiehandledning pa
modersmalet. Det géller om de har tagits emot i hogstadiet 1 grundskolan, specialskolan eller
grundsérskolan och om deras kunskaper har bedomts.

Studiehandledning pa modersmal kan bedrivas av en flersprakig lérare eller ovrig
skolpersonal. Det kan ocksa bedrivas av en ldrare tillsammans med en studiehandledare som
talar elevens modersmal. Det finns inga behorighetskrav for att arbeta som studiehandledare.

Valkomstsamtal

Mottagande rektor eller en person som rektor utser, bjuder in vardnadshavare/god man
tillsammans med eleven for ett vilkomstsamtal. Det dr viktigt att tinka pa att boka tolk till
samtalet. P4 det samtalet kan skolan ge f6rsta informationen om skolans rutiner, elevens klass
samt startdatum.

3 skolférordning 9 kap. 4 a §
4 skollagen 3 kap. 12 i §; skolférordning 5 kap. 4 §

5> skollagen 3 kap. 12 i §; skolférordning 5 kap. 4 §
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Mottagande av nyanldnda elever i férskoleklass och arskurs 1-9
Nyanldnda elever anmadls till Knivsta kommun genom att fylla i blanketten Anmdilan till
skolplacering — nyanldnd. Administrativ chef pa Utbildningskontoret tar emot anmélan och
efter registrering skickas den vidare till den pedagogiska samordnaren vid
mottagningsenheten samt for central registrering.

Samordnare vid mottagningen (Thunmanskolan) kontaktar vardnadshavare/god man eller
aktuell kontaktperson som anges i anmilan. Samordnaren bokar in tid for
inskrivningssamtal/informationssamtal samt for kartlaggning steg 1 for elever som ska borja i
grundskolan drskurs 1-9. For elever som borjar i forskoleklass gors enbart inskrivningssamtal
och dokumentet fylls i med mer information om spraklig bakgrund i familjen.

Boka och anvanda tolk

Tolk ska alltid anvéndas vid méten, &ven om det finns sléktingar eller vanner som erbjuder sig
att agera tolk. Tolk bokas enligt det avtal som géller vid tidpunkten for mdtet. Om man
saknar information om hur man bokar tolk kan man kontakta kommunens samordnare for
nyanlénda.

Kommunens samordnare for nyanldnda bokar tolk och motestider f6r inskrivning och
kartldggning steg 1 och steg 2. Mottagande skola ansvarar for att boka moétestider och tolk for
vialkomstsamtal och 6vriga moten under skoltiden.

Det finns mdjlighet till tva olika typer av tolk, platstolk och distanstolk:
e Platstolk: Tolken kommer till skolan.

e Distanstolk: tolkning kan ske via telefon eller digital métesplattform. Ténk pa att ha
ritt utrustning for att kunna genomfora samtalet.

Att tdnka pa vid bokning av tolk:

e Boka ritt sprék och eventuell dialekt! I vissa sprak forstar inte olika dialekter
varandra.

e Beskriv tydligt vad uppdraget innebir och vilka forvéntningar som finns pé tolken!
Ange till exempel vilken typ av mote som bokas och syftet med métet.

e Kom ihag att det kan upplevas jobbigt med platstolk vid kéinsliga elevirenden! Var
séarskilt uppmérksam pé om tolk och familj kidnner varandra sedan tidigare! Vid extra
kinsliga méten, till exempel en psykologutredning, kan det vara bra att friga familjen
ndr tolkuppdraget éar tillsatt.

Att tinka pa vid samtal med hjilp av tolk:

e Ha girna namnskylt for deltagare i motet sé att det &r tydligt for tolk och familj vilka
som deltar!

e Prata tydligt!

e Prata kort! Det behover inte enbart vara en mening i taget, men 3—4 meningar som
handlar om samma sak.
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Titta pa den du pratar med i métet, inte pa tolken!
Undvik svéra ord och begrepp!
Gor en sammanfattning av det ni pratat om innan du gar vidare till nésta del i motet!

Om du upplever att det pdgar kommunikation pé spréket du inte forstar: Stoppa
samtalet och be tolken att oversitta!

Vid telefontolk &r det extra viktigt att presentera vilka som sitter i rummet och att ha
en sa lugn miljo som mojligt.

Ténk pé att samtal med tolk tar extra energi fran alla deltagare! Ibland kan det behovas
en kort paus.

Om det blir mérkbart att ndgon i motet inte kidnner sig bekvdm med tolken, kan det
vara bra att avbryta motet och boka om.

Inskrivningssamtal/informationssamtal

Samordnare vid mottagningsenheten moter eleven tillsammans med vardnadshavaren/god
man/annan aktuell kontaktperson. Under métet finns tillgang till tolk, fysiskt eller via digitala
format. Tolk bokas enligt kommunens rutiner.

Inskrivningssamtalet syftar till att ge information om:

Svenska skolsystemet

Fritidshem/fritidsklubb

Val av skola (fria skolvalet)

Ordinarie klass for elever 1 arskurserna F-9

Forberedelseklass for elever i arskurserna 7-9 (Thunmanskolan)
Studiehandledningens betydelse for sprik- och kunskapsutveckling

Modersmalsundervisningens betydelse for sprak- och kunskapsutveckling samt
mojligheten att lasa spréket som ett &mne pa skolan.

Betydelsen av/innebdrden i undervisning i Svenska som andra sprak

Skolskjuts

Information om Kartldggning i steg 1 och steg 2 samt syftet med kartldggningen
Betyg och omddmen fran och med arskurs 6

Slutbetyg och tiden efter grundskoletiden

Kartlaggning - allmant

Kartldggning sker 1 arskurs 1-9. Materialen dr obligatoriska att anvénda sedan den 1 juli
2019. Materialet finns pa Skolverkets bedomningsportal och kréver inloggning. Rektor har
mdjlighet att fordela behdrighet till rétt person.
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Kartldggningsmaterial for forskoleklass dr i matematiskt tinkande och spréklig medvetenhet i
forskoleklass. For arskurs 1-9 finns tre kartliggningar, varav de tva forsta &r obligatoriska.
Kartldggningen i Steg 1 ska ge en bild av elevens sprak, tidigare skolgang, intressen och
forvintningar utifran elevens samt vardnadshavarens egna uppfattningar och beskrivningar. I
Steg 2 kartlaggs elevens kunskaper inom omradena litteracitet och numeracitet. Det tredje
steget 1 kartliggningen ska vara ett stod for den undervisande @mnesléararen i att planera
undervisningen utifran var eleven befinner sig i sin kunskapsutveckling i respektive dmne.
Detta steg ar tdnkt att genomforas pa skolan ddr eleven blivit placerad.

Kartlaggning steg 1

Samordnare bokar in och genomfor kartlaggning enligt Steg 1 i samband med inskrivningens
samtal och under samma dag. Vardnadshavaren/god man/kontaktperson rekommenderas att
delta vid kartldggningen. Med vid kartldggningen finns en tolk alternativt en
modersmalslirare. Samordnare informerar vardnadshavare/god man/kontaktperson om att
kartlaggningsresultat fors over till mottagande skola och den rektor utsett att ta mot vid ett
véilkomstsamtal.

Samordnare sammanstéller kartlaggningsresultatet och skickar vidare till ansvarig rektor
tillsammans med lénk till den digitala ansokan. Pa sa sétt kan mottagande skola forberedda
vialkomstsamtalet. Samordnare kan med fordel rekommendera pd dokumentet om vilket sprak
som ar aktuellt for eleven for studiehandledning.

Efter att ansvarig pa mottagande skola har fétt forsta dokumenten frdn mottagningen ansvarar
skolan att boka in vilkomstsamtal pd aktuell skolenhet. Rektor pd mottagande skola ansvarar
for att delge skolskoterska och vid behov andra funktioner inom elevhilsan nddvandigt
underlag.

Valkomstsamtal pa skolan

Nyanlédnd elev, vardnadshavare/god man kallas av rektor eller den som rektor pa skola utser
till ett vialkomstsamtal. I métet deltar elev, vardnadshavare/god man, klasslérare/mentor och
eventuellt EHT. Det &r viktigt att tolk bokas infor motet.

Den som tar emot nyanlidnd elev pé skolan ska vara vél inlést pd kartlaggningen steg 1 for att
fanga upp styrkor och formagor som befinner sig i kartliggningen. Frimsta syftet ar att fa
eleven och vardnadshavare att kdnna sig vidlkomna 1 den nya klassen och i det nya landet.
Dokumentationen fran kartlaggningen mojliggor for mottagande pedagog att stélla
meningsfulla frigor for att pad s sitt visa intresse och vilkomna eleven. Syftet dr ocksé att ge
information om nya skolans rutiner, virdegrund, uppdrag, mm. Det ar viktigt att ge elev och
vardnadshavare/god man mgjlighet att stélla fragor och fora dialog under samtalet. Ett schema
och datum for skolstart Iimnas ut under vilkomstsamtal.

Vilkomstsamtalet syftar till att ge information om/kan innehélla:
e Presentation av nirvarande pa motet
e Skolans sekretess
¢ Elevhilsans funktioner

e Presentation av skolan och elevens klass

10
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e Forberedelseklass/ordinarie undervisningsgrupp
e Amnen, schema, arbetssitt och rutiner
e Svenska som andraspriak
e Modersmal
e Studiehandledning
e Skolskjuts
e Maltider
e Kort beskrivning av fritids (F—6)
e Kartldggning steg 2 (genomfors av samordnare inom 8 veckor)
e Sprékval &k 6-9

e Informationskanal, det vill sdga hur man léttast nar vdrdnadshavare/god man med
information.

e Skolans larplattform (Unikum, IST) for pedagogisk dokumentation, utvecklingssamtal
samt frdnvarorapportering

o Kontaktuppgifter till skolan
e Rutiner: specialkost, ledighetsansdkan, sjukanmilan samt lokala rutiner pa skolan
e Visaelev och virdnadshavare/god man enheten.

Ansdkan om studiehandledning

Studiehandledning pa modersmalet och modersmélsundervisning dr betydelsefullt for manga
elevers sprak- och kunskapsutveckling. En elev som inte klarar att f6lja undervisningen pa
svenska har rtt att {4 stod i form av studiehandledning pa sitt modersmal om hon eller han
riskerar att inte nd de kunskapskrav som minst ska uppnés i ett eller flera &mnen. Elever 1 ak
7-9 ska ha studiehandledning p& modersmélet om det inte dr uppenbart onddigt. Nar eleven
fér visa sina kunskaper pé sitt starkaste sprak, vilka annars inte kan uttryckas fullt ut p& grund
av otillracklig svenska, stirker det sjalvfortroendet och studiemotivationen.

For elever 1 ak 1-9 anmails elevens behov av studiehandledning till rektor pa sérskild blankett.
Rektor godkinner anmilan och ligger en bestillning till MKE® via kommunens
administrativa chef. Ny ansdkan om studiehandledning gors infor varje nytt ldsar. For elever
som byter skola sker bestéllning av studiehandledning av mottagande skolas rektor. Rutiner
for detta finns beskrivna i kommunens riktlinje for 6vergangar.

En elev kan ha annat skolsprék én modersmalet. Studiehandledning pa elevens starkaste sprak
ger eleven mojlighet att snabbare forstd &mnesundervisningen. Déarfor dr det bra att fraga
vérdnadshavare/god man under vilkomstsamtalet om det starkaste spraket samt titta pa
anteckningar/rekommendationer i inskrivningsunderlag/kartldggningsresultat i steg 1.

6 Mangkulturella enheten i Sigtuna kommun
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Studiehandledning kan bedrivas enskilt, 1 grupp eller i klassen. Elevens behov ar det som styr
organisering och omfattning av studiehandledning.

Ansodkan om modersmalsundervisning

Elever med annat modersmaél én svenska i &k 1-9 erbjuds modersmalsundervisning, men det
ar frivilligt for eleverna om de vill ldsa &mnet eller inte. For att eleven ska f& undervisning 1
modersmaélet sa krdvs det att eleven har grundlaggande kunskaper i1 spraket. Denna
beddmning gors av lararen pa MKE vid mottagande av ny elev. Nér en elev tackat ja till
undervisning i modersmal &dr deltagande 1 undervisningen obligatorisk. Om en elev inte deltar
1 modersmalsundervisningen meddelas rektor och skolan foljer kommunens rutiner for att
framja nérvaro.

Vardnadshavare ansoker om modersmalsundervisning och kan fa hjdlp pa skolan att fylla i
ansokan om det behdvs. Ansokan genomfors i forsta hand digitalt. Om vérdnadshavare saknar
personnummer gors ansdkan pa blankett. Bdda alternativen finns att tillgé pa Knivsta
kommuns hemsida.

For att modersmalsundervisning ska anordnas maste det finnas minst fem elever i kommunen
som Onskar undervisning samt lamplig lérare 1 aktuellt sprak.

Svenska som andra sprak (SVA)

Alla elever som bedoms vara i behov av undervisning i svenska som andrasprék har ritt att
lasa svenska som andrasprak. Elever som dr 1 behov av sva-undervisning har rétt att utveckla
sin sprakformédga genom undervisning i svenska som andrasprak. Det innebér dven att eleven
deltar 1 nationella prov i sva samt att elevens kunskaper bedéms efter kunskaperna i svenska
som andrasprak.

I skolférordningen stér foljande:
Undervisning i1 svenska som andrasprak ska, om det behdvs, anordnas for
e clever som har ett annat sprak dn svenska som modersmal

e clever som har svenska som modersmal och som har tagits in fran skolor i utlandet,
och

e invandrarelever som har svenska som huvudsakligt umgéngessprak med en
vardnadshavare.’

Lérare/mentor ansvarar for att informera rektor om att en elev kan ha behov av undervisning i
svenska som andrasprik. Rektorn beslutar om undervisning i svenska som andrasprék for en
elev. Beslutet dokumenteras pé sdrskild blankett och kan inte 6verklagas.

Skolskjuts
Skolskjuts hanteras enligt Skolskjutsreglementet.

7 Skolférordning 5 kap. 14 §
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Kartlaggning i steg 2, Litteracitet och numeracitet (8 veckors
kartlaggningsperiod)

Rektor dr ansvarig for att kartldggning i steg 2, bade i1 Litteracitet och numeracitet, genomfors
sé fort som mojligt, dock senast inom 8 veckor efter det att eleven borjat pa skolan.
Pedagogisk samordnare kommer till elevens skola och genomfor kartlaggningen. Skolans
rektor ansvarar for att boka ett rum som fungerar for kartlaggning. Infor kartldggningen
ansvarar samordnaren for att boka tolk. Samordnaren sammanstéller kartliggningsresultatet
av bada delarna och lamnar till elevens skola. Skolan erbjuds ocksa ett dverforingssamtal for
en fordjupande presentation av kartldggningsresultatet.

Overféring av kartlaggningsresultat

Samordnare bokar ett dverforingssamtal med pedagoger som undervisar eleven och eventuellt
rektor for att samtala om elevens kunskaper, formagor samt styrkor. Vid behov kan dven syv
delta i métet. Information av kartldggningen samt pedagogernas bedomning av elevens
sociala formagor ligger till grund for rektors beslut om placering i rskurs och
undervisningsgrupp.

Idag finns ingen sirskild reglering om vilken arskurs en elev bor placeras i. Det dr en
bedomning som méste goras i varje enskilt fall. Nér det giller rskursplacering, sa innebér det
att man ska ta hénsyn till elevens alder, forkunskaper och personliga forhéllanden. Det ar
rektor som avgdr vilken drskurs som en nyanlind elev ska placeras i. Vanligt dr att barnen
placeras efter alder, men det dr mottagande skola som bedomer vilken &rskurs barnen ska tas
emot 1.

Vid overforingssamtalet fors en dialog och fattas eventuella beslut om:
e Beskrivning av kartlaggningens resultat
e Beskrivning av elevens starka sidor, kunskaper och formagor

e En rekommendation om vilka &mnen som bor kartldggas inom den nérmaste tiden for
dmnesundervisning i ordinarie undervisningsgrupp

e Nationella prov
e Prioriterad timplan, anpassad timplan, delvis undervisning i forberedelseklass

e Behov av anpassningar, stottning i klassrummet och exempelvis ge tips om tidsenliga
verktyg och hur dessa kan anvinda i undervisningen

e Individuell studieplan 8k 7-9 (ISP)

Efter kartldggning, bedomning och samtal om elevens kartliggningsresultat lamnar
samordnare dver drendet till elevens skola.

Uppféljningssamtal

Uppfoljningssamtalet bokas och genomfors av mentor/klasslirare. Nigra veckor efter
kartlaggningsperiodens slut sker ett uppfoljningssamtal dér lararen tillsammans med
vérdnadshavaren/god man foljer upp hur det har gétt for eleven pa skolan samt gor en
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framétsyftande planering. Uppfoljningssamtalet kan ofta kombineras med ett
utvecklingssamtal.

Overlamning av uppgifter vid évergang mellan och inom skolformer
Undervisningen i forberedelseklassen 1 ett &mne ska upphdra sa snart eleven bedéms kunna
folja undervisningen i dmnet i den ordinarie undervisningsgruppen. Det innebar att
undervisningen i olika &mnen successivt flyttas over till den ordinarie undervisningsgruppen.
For att kunna bedoma huruvida en elev har forutsittningar att ingd i ordinarie undervisning
kravs det att undervisande pedagoger fortlopande gor en bedomning av elevens
kunskapsutveckling. Overféring av elev fran forberedelseklass (ak 7-9) till ordinarie
undervisning gors av mentor till den/de som rektor pa skolan utser. Overforingens innehall
fokuserar pa elevens kunskaper, formagor och styrkor. En 6verforing inom en skolenhet
underldttas om pedagoger samarbetar tidigt samt om eleven har deltagit i undervisningen i sin
ordinarie undervisningsgrupp. Det &r viktigt att l4rare och dvriga personal verkar for att
nyanldnda eleven blir socialt delaktig, vilket skapar goda forutséttningar for utveckling och
larande.

Vid 6vergangar behover den avlimnande skolenheten ge relevant information till den
mottagande skolenheten, som aktivt behover ta emot och anvinda sig av informationen.
Annars finns risken att viktig information gér forlorad. Aven vid 6vergingar inom
skolenheten behdver relevant information dverforas.

Uppfoljning och utvardering
Uppf6ljning av undervisning och resultat med avseende pa nyanlidnda elever &r en viktig del i
det systematiska kvalitetsarbetet och f6ljs upp pa respektive enhet.
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Stodmaterial och lankar
Skollagen

Skolverket- stod for nyanlanda elever

Nationellt centrum fér svenska som andrasprak

Skolférordningen
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https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.skolverket.se/regler-och-ansvar/ansvar-i-skolfragor/stod-for-nyanlanda-elever
https://www.andrasprak.su.se/om-oss/vanliga-fr%C3%A5gor/nyanl%C3%A4nda/hur-kan-vi-utveckla-och-f%C3%B6rb%C3%A4ttra-mottagandet-av-nyanl%C3%A4nda-elever-1.222199
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skolforordning-2011185_sfs-2011-185
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